PREFEITURA DE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m

Secretaria Municipal da Educacao

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Registro de Pregos para Aquisicdo de Livros destinados as Unidades Escolares da
Secretaria Municipal da Educacdo de Lages, visando atender as necessidades
pedagogicas.

UNIDADE VALOR VALOR

I'TEM ESPECIFICAGAC MEDIDA QTD UNITARIO TOTAL

A Blibioteca de Educacéo Infantil de O
a 3 anos é composta por 258 livros
1 |literarios, selecionados e adequados a| Biplioteca | 45 |R$15.877,47 | R$ 714.486,15
faixa etaria do aluno. Conforme anexo

A (Anexo incluso no ETP).

A Blibioteca de Educacéo Infantil Pré |
e Pré Il é composta por 325 livros
2 |literérios, selecionados e adequados a| Biplioteca | 20 | R$ 15.228,50 | R$304.570,00
faixa etaria do aluno. Conforme anexo

B (Anexo incluso no ETP).

Os bens e/ou servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serad de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por iqual periodo e com renovacdo do saldo inicial, desde que
comprovado o preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133/2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacéo.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo de livros literarios complementares,
destinados as unidades escolares da rede municipal de ensino de Lages, a fim de suprir a
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defasagem constatada nos acervos das bibliotecas escolares, especialmente no que se
refere a literatura classica e obras de incentivo a leitura infantil, ndo contempladas pelo
Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD).

Os quantitativos foram definidos com base em cadastro atualizado de alunos matriculados,
no historico de distribuicAo de materiais em anos anteriores e na taxa de reposicao
necessaria em razao do desgaste natural pelo uso. Essa metodologia garante transparéncia
e fundamentacao, em conformidade com os arts. 6°, XXIIl, alinea i, e 23, 81°, IV, da Lei n°
14.133/2021.

A aquisicdo proposta nado representa duplicidade de recursos, mas sim uma
complementacdo ao acervo ja fornecido pelo PNLD, assegurando maior diversidade de
obras literarias, incentivo a leitura e apoio efetivo ao processo de alfabetizacdo e
letramento.

A medida esta alinhada ao Pacto pela Aceleracdo do IDEB, que prevé a melhoria dos
indices de leitura e escrita das criancas da rede municipal, e observa a Nota Técnica n. TC-
15/2025 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, que recomenda a priorizacao
do PNLD e, em casos de compras complementares, a devida demonstracdo de
necessidade pedagdgica.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se imprescindivel para garantir o acesso equitativo a
materiais pedagoégicos adequados, contribuindo para a formacao leitora, a ampliacédo
cultural e o alcance das metas educacionais estabelecidas pela Secretaria Municipal da
Educacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de livros literarios complementares
organizados por faixa etéria e por colec@es, destinados as escolas da rede municipal
de ensino de Lages, abrangendo tanto a Educacéao Infantil quanto os Anos Iniciais do

Ensino Fundamental.

O problema publico identificado refere-se a insuficiéncia e desatualizacdo dos
acervos literarios das unidades escolares, o que tem dificultado o acesso dos estudantes
a obras classicas e de incentivo a leitura — fundamentais para a formacéo leitora, o
desenvolvimento da escrita, da interpretacdo textual, do raciocinio l6gico e das

competéncias socioemocionais previstas nas diretrizes educacionais.

Considerando o ciclo de vida do objeto, observam-se as seguintes etapas:
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Producéo: envolve o consumo de papel, energia e insumos graficos, com impacto
ambiental associado, mitigado pela durabilidade e reutilizacdo dos exemplares;
Uso: os livros apresentam vida util prolongada, podendo ser reutilizados por
diversas turmas e compartilhados entre unidades escolares, assegurando
melhor aproveitamento do investimento publico;

Manutencéao: requerem cuidados basicos de conservagdo e manuseio, COmo
armazenamento em locais secos e arejados e manuseio supervisionado pelos
profissionais da educagao;

Descarte: ao final da vida util, os exemplares poderao ser destinados a reciclagem

ou a logistica reversa, em conformidade com as politicas ambientais vigentes.

As especificagcdes minimas dos produtos incluem:

Livros impressos em papel de boa gramatura, com acabamento resistente e
encadernacdo duravel, adequados ao uso frequente por criangas;

Impresséo colorida e qualidade grafica compativel com o publico infantil;

Obras literarias de autores nacionais e internacionais reconhecidos,
priorizando titulos que contemplem literatura classica, contos, histérias infantis
e narrativas educativas;

Adequacéo dos titulos a faixa etaria e a etapa escolar, observando as diretrizes

pedagogicas e a Base Nacional Comum Curricular (BNCC).

A solucao adotada contempla a aquisi¢céo por biblioteca fechada, garantindo que cada

unidade escolar receba um acervo completo e integrado, sem risco de auséncia de titulos

ou despadronizacdo das colecfes. Essa forma de aquisicdo também assegura

vantajosidade econdmica, uma vez que evita o acréscimo de 10% a 15% no valor total

gue ocorreria caso a compra fosse realizada por item, além de eliminar contratempos

logisticos com a falta de determinados volumes ou colec¢des.

Dessa forma, a solugdo proposta assegura a ampliacdo e modernizacdo do acervo

literario municipal, promovendo o acesso equitativo dos estudantes a materiais de

leitura de qualidade, atualizados e inclusivos, alinhados as metas de alfabetizacéo,

letramento e fomento a leitura estabelecidas pela Secretaria Municipal da Educacéo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Modo de producédo - sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil, com
maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais ou com menor uso de agua e
energia;

4.1.2. Embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica
reversa, preferéncia por industria ou produtor local para assegurar menores distancias e
uso de modal de transporte mais eficiente.

Subcontratacao

N&o € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

subcontratagcéo, caso admitida.

Garantia da contratacéao

N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Anélise de riscos

Andlise de riscos. Dispensado o mapa de riscos em consonancia ao § 2° do art 133, do
Decreto Municipal n® 20.682/2023, tendo em vista a complexidade, relevancia e valor do
objeto de contratacdo, que podem ser gerenciados 0s riscos na efetiva fiscalizacao e gestéao
do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

O prazo de entrega é de até 15 (quinze) dias, contados do(a) recebimento da solicitacdo
de fornecimento e empenho, em remessa Unica.

Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco Av. Papa Joado XXIIl, 1115, Bairro
Petropolis, Lages/SC — Secretaria Municipal da Educacgéo de Lages/SC.

Ressalta-se que a entrega podera ser realizada diretamente na Secretaria da Educacéo.
Contudo, caso haja necessidade, os materiais deverdo ser entregues também nas unidades
escolares destinatarias, conforme indicagédo da Secretaria Municipal da Educacéao.
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Garantia, manutencao e assisténciatécnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicao
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicac¢@es entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para
esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagcBes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
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A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Do Fiscal de Contrato

O fiscal de contrato sera designado para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos,
devendo anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinara o que for necesséario a regularizagdo de falhas observadas.
(Decret020.682/2023,Art.12)

A funcao do fiscal de contrato € auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos
aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente: (Decreto
20.682/2023,Art.13)

| - esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas, bem como divergéncias
surgidas na execucao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacdes e comunicacdes necessarias a perfeita execucédo do objeto contratado;

lIl - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medices do objeto executado e
aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensédo da entrega de bens, da realizacdo de servicos ou da execucao de
obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicées, servi¢cos ou obras;
VI - proceder as avaliacdes dos servicos executados pela contratada;

VIl - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita
execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacao e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos
bens ou na execucgéo dos servigos ou das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragcfes contratuais;
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XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocéao de controle de qualidade da execucao das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo para apuracao
de responsabilidade;

XV - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
gualidade dos produtos ou servi¢os fornecidos pela contratada;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicbes constantes nos
incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ARTs do CREA e/ou RRTs do CAU
referentes aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizacao, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos
instrutores, dos quais devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento
da execucao;

b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) realizar e registrar medi¢cdes conforme o término das etapas da obra;

e) opinar ou ndo sobre o aditamento de contratos, estando sempre em comunicacgao direta
com o seu superior, informando sobre o andamento da obra e da fiscalizagéo;

f) paralisar e solicitar a restauracdo de qualquer servico da obra, para que ele seja
executado conforme as exigéncias legais e de qualidade impostas tanto pela legislacao
qguanto pelo contrato e seus anexos;

g) solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos, caso 0s que estejam na obra
apresentem defeitos;

h) apds o término da obra, o fiscal deve verificar e aprovar os desenhos, conforme eles
foram construidos (As Built), conforme elaborado pela parte contratada.

8 1° A fiscalizac&o nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Poder
Executivo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotard em registro proprio, conforme modelo padronizado e
disponibilizado no site oficial do Municipio, todas as ocorréncias relacionadas com a
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execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

8§ 3° A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensurac¢ao dos seguintes aspectos, no que
couber:

| - os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da formacéao profissional
exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do interesse publico.

8§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera
comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n® 14.133/2021.

8§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6° Na fiscalizagcdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacédo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituigdo Federal, sob pena de
rescisédo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
¢) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;
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e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;
g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais como a RAIS
e o CAGED;

J) cumprimento das obriga¢6es contidas em convencéo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato;

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade
da Cooperativa,

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;
d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas;

lIl - no caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico - OSCIPs e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento
a eventuais obriga¢cdes decorrentes da legislagéo que rege as respectivas organizagoes.

§ 7° Além do cumprimento do 8 6° deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com dedicacdo exclusiva,
serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores da
contratada para verificar as anota¢cdes contidas em CTPS, devendo ser observadas, entre
outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcdo exercida, remuneracao,
gozo de férias, horas extras, eventuais alteracdes dos contratos de trabalho e, se
necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Foi designada para fiscalizacdo do contrato a servidora Ana Paula de Bona Sartor
conforme portaria em anexo.
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Gestor do Contrato

O gestor do contrato possui atribuicdes e funcdes de administrar todo o contrato, desde sua
concepcao até a finalizacéo, especialmente:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica e administrativa;

Il - emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instru¢do do requerimento, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do contrato;

[l - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de
eventuais adequacdes ao contrato;

BN

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e a formalizacdo dos
procedimentos de prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual atualizacéo de
garantia contratual, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros,

bem como a obtencdo de anuéncia da empresa ou do érgdo para a prorrogacdo ou
alteracdo de avencas;

VII - constituir relatério final, de que trata a alinea d do inciso VI do 8§ 3° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execu¢ado do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administracao;

VIII - efetuar a digitalizacdo e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema do Poder Executivo, quando couber, bem como no PNCP;

IX - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucgao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes;

X - gerenciar os instrumentos decorrentes do sistema de registro de precos;
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Xl - no caso de contratos ou atas de registro de precos prorrogaveis, quando houver
previsao contratual e ainda nao tiver sido atingido o limite maximo legal, a depender da sua
natureza, deve encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Setor de Licitacdes e
Contratos para realizagdo da prorrogacdo, com, no minimo, 03 (trés) meses de
antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca;

Xll - no caso de avencas cujo prazo maximo legal de prorrogacéo ja tenha sido atingido, o
gestor, caso entenda necesséria a continuidade do objeto, deve provocar o inicio de nova
contratacdo ou se certificar que tal procedimento foi efetivado com, no minimo, 06 (seis)
meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca vigente, respeitando o
prazo previsto no calendario de contratacdes do Municipio;

XIlI - acompanhar a tramitacdo dos processos de prorrogacdes ou de novas contratacoes,
alertando, sempre que houver demora excessiva ou risco de descontinuidade do objeto, o
setor que estiver com 0 processo.

Foi designado para gestéo do contrato o servidor Susi Couto Kéche, conforme portaria em
anexo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7
(sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéao
das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

Pagina 11|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢des — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gest3o (versdo dezembro/2022)

D

E

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

PREFEITURA

Secretaria Municipal da Educacao

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liguidacéao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liguidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.1.2. 0 prazo de validade;

7.1.3. a data da emissao;

7.1.4. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.1.5. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.1.6. o valor a pagar; e

7.1.7. eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a
comprovacéao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
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sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacédo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IGPM de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.1.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributéria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.1.9. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020 dependerédo de prévia aprovacdo do contratante.

A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracgéo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Bes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-

01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessédo de crédito ndo afetarad a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada e por biblioteca fechada,

considerando que cada biblioteca representa um acervo completo e integrado de obras
literarias, estruturado conforme a faixa etéria e o nivel de ensino atendido pelas unidades

escolares da rede municipal de Lages.

O parcelamento da entrega tem por finalidade otimizar o planejamento logistico,
possibilitando a organizacao do recebimento, conferéncia e distribuicdo dos materiais entre
as escolas, de modo a garantir maior controle, rastreabilidade e eficiéncia no processo de
execucao contratual. Essa medida também facilita 0 acompanhamento do cronograma de
entrega, assegurando que cada unidade receba seus materiais de forma ordenada e

conforme sua demanda especifica.

A opcéo pelo fornecimento por biblioteca fechada foi adotada por se mostrar mais
vantajosa técnica e economicamente. Cada biblioteca € composta por um conjunto
previamente definido de titulos, selecionados de forma integrada para atender aos objetivos
pedagdgicos da etapa educacional correspondente. Caso a aquisi¢ao fosse realizada por
item individual, o valor total estimado da contratacéo seria cerca de 10% a 15% superior,

tornando a operacdo menos vantajosa para a Administragao.

Além disso, a compra por item poderia gerar contratempos operacionais, como a
indisponibilidade de determinados titulos ou cole¢cbes completas por parte dos
fornecedores, 0 que comprometeria a padronizacédo e a integralidade dos acervos. Ja o
fornecimento por biblioteca fechada garante que cada escola receba todas as obras
necessarias, de forma padronizada, completa e sem atrasos, assegurando a uniformidade

do material didatico em toda a rede municipal.
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Portanto, o fornecimento parcelado e por biblioteca fechada assegura melhor controle
administrativo, vantajosidade econémica e coeréncia pedagodgica, em conformidade com
os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n° 14.133/2021,
garantindo o atendimento integral e organizado das necessidades da Secretaria Municipal

da Educacéo.

Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ado no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.
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Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugcdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
(art. 8°, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1l);

Qualificacdo Técnica

Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.1.1.1. Com os itens descritos no edital,
8.1.1.2. Com municipios ou 6rgédos de semelhante dimensao populacional,

8.1.2. Ser4d admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.1.5. A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.1.6. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
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8.1.7. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual,

8.1.8. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.1.9. A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato; e

8.1.10. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.1.11. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6érgao fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo € de R$ 1.019.056,15 (um milhdo, dezenove mil,
cinquenta e seis reais e quinze centavos). conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados ho mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacBes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.1.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.2. em caso de criacao, alteracao ou extingcado de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s
precos registrados;

9.1.3. serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

9.1.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacgéo.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio de Lages, bem como, dos recursos destinados
pela Unido.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestéo/Unidade: SECRETARIA DA EDUCACAO

Il) Fonte de Recursos: MUNICIPIO

[II) Programa de Trabalho:

IV) Elemento de Despesa: 52 — 3.3.90.00.00 e 59 — 3.3.90.00.00
V) Plano Interno:

a) Recurso do Municipio — Cod. de Despesa 52 - Elemento de Despesa
3.3.90 - 1.500.1001.0001.0000 — RECURSOS PROPRIOS - EDUCACAO -
Valor: R$ 509.528,08 (quinhentos e nove mil, quinhentos e vinte e oito
reais e oito centavos).

b) Recurso da Unido — Céd. de Despesa 59 - Elemento de Despesa 3.3.90 —

1.550.0000.0058.0000 — SALARIO EDUCACAO - Valor: R$ 509.528,08

(quinhentos e nove mil, quinhentos e vinte e oito reais e oito centavos).

Valor total da aquisi¢do: R$ 1.019.056,15 (um milh&o, dezenove mil,

cingquenta e seis reais e quinze centavos).

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Lages/SC, 16 de outubro de 2025.
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