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Secretaria Municipal da Educacao

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Registro de precos para eventual e futura aquisicdo de Livros Didaticos de Educacéo

Financeira para os estudantes dos Anos Iniciais do Sistema Municipal de Educacéo.

DESCRICAO UNID QTD MEDIA | VALOR TOTAL

Material didatico para ensino de Educagao
Financeira, para alunos do 1° ano (Anos
Iniciais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de| UNIDADE | 347 |R$ 246,09 | R$ 85.393,23
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educagao
Financeira, para alunos do 2° ano (Anos
Iniciais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de| UNIDADE | 298 |R$ 246,09 | R$ 73.334,82
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educagao
Financeira, para alunos do 3° ano (Anos
Iniciais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Poderd haver também livro de| UNIDADE | 283 |R$ 246,09 | R$ 69.643,47
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educacao
Financeira, para alunos do 4° ano (Anos
Iniciais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Poderd haver também livro de| UNIDADE | 140 |R$ 246,09 | R$ 34.452,60
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educagao
Financeira, para alunos do 5° ano (Anos
Iniciais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Poderd haver também livro de| UNIDADE | 136 |R$ 246,09 | R$ 33.468,24
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educacao
Financeira, para alunos do 6° ano (Anos

UNIDADE 99 R$ 252,09 | R$ 24.956,91
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Finais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educacéo
Financeira, para alunos do 7° ano (Anos
Finais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de| UNIDADE | 102 |R$252,09 | R$25.713,18
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educacéo
Financeira, para alunos do 8° ano (Anos
Finais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de| UNIDADE | 104 |R$ 252,09 | R$ 26.217,36
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

Material didatico para ensino de Educagao
Financeira, para alunos do 9° ano (Anos
Finais). Contendo: 01 livro aluno e 1 livro do
professor. Podera haver também livro de| UNIDADE | 110 |R$ 252,09 | R$ 27.729,90
tarefas. Formato fechado com Capa e
contracapa em papel couché ou similar. Miolo
Impresso em papel off set ou similar, colorido.

R$ 400.909,71

Também devera ser ofertado pela empresavencedoracurso de capacitacao em
modalidade EAD, com carga horaria minima de 30 horas e certificagdo, voltado a
utilizacdo pedagodgica dos materiais fornecidos.

1.1 Os bens e/ou servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo e com renovacéao do saldo inicial, desde que comprovado o

preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133/2021

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagao.
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FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacéo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DEVIDO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis:

Modo de producéo - sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que

reduzem a geracao de residuos industriais ou com menor uso de agua e energia;

Embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica reversa,
preferéncia por industria ou produtor local para assegurar menores distancias e uso

de modal de transporte mais eficiente.

Subcontratacao

4.2 Nao sera permitida a subcontratacdo, salvo mediante autorizacdo expressa da
Administracdo, desde que ndo prejudique a execucao, fiscalizacdo e qualidade dos

Servicos.

4.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a

subcontratacéo, caso admitida.
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Garantia da contratacéao

5.

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°®

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.5 Andlise de riscos

4.6 Dispensado o mapa de riscos em consonancia ao 8 2° do art 133, do Decreto
Municipal n® 20.682/2023, tendo em vista a complexidade, relevancia e valor do objeto de
contratacdo, que podem ser gerenciados 0s riscos na efetiva fiscalizagéo e gestéo do

contrato.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1 O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Solicitacdo de Fornecimento. Havendo necessidade de prorrogacdo, a empresa devera

formalizar pedido de dilacédo, devidamente justificado, para analise da Administracao.

5.2 A entrega dos materiais devera atender as especificacdes constantes na respectiva

solicitacdo, sendo realizada conforme a demanda das unidades escolares.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.4 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos

custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.5 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

5.6 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado

daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
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descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.6 Fiscalizacao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 Do Fiscal de Contrato

6.9 O fiscal de contrato sera designado para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos
servi¢os, devendo anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinard o que for necessario a regularizacdo de falhas observadas.
(Decret020.682/2023,Art.12)
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6.10 A funcdo do fiscal de contrato é auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:
(Decreto 20.682/2023, Art.13)

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas, bem como divergéncias

surgidas na execucao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as

determinacdes e comunicagdes necessérias a perfeita execucdo do objeto contratado;

[l - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes do objeto executado e

aprovar a planilha de medicéo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, da realizacéo de servicos ou da execucao de

obras;
V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢cdes, servicos ou obras;
VI - proceder as avaliagdes dos servicos executados pela contratada;

VIl - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita

execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias

subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reuniées periodicas ou especiais para a resolucdo de problemas na

entrega dos bens ou na execucédo dos servigos ou das obras;
Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;
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XIll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promocéao de controle de qualidade da execucéo das obras e servigcos ou dos bens a

serem adquiridos;

XIV - propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo para

apuracédo de responsabilidade;

XV - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa

gualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicGes constantes nos

incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ARTs do CREA e/ou RRTs do CAU
referentes aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizacéo, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos
instrutores, dos quais devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento

da execucao;
b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru¢cdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos

ambientais;

d) acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato, registrando em processo proprio todas
as ocorréncias relacionadas ao fornecimento dos materiais didaticos, verificando o
cumprimento dos prazos de entrega, quantidades contratadas, especificacfes técnicas,
caracteristicas pedagogicas e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,

Edital e Contrato;

e) comunicar formalmente ao gestor do contrato e a autoridade competente quaisquer
irregularidades identificadas durante a execugdo contratual, emitindo manifestacdes
técnicas quando necessaria a adocdo de providéncias administrativas, aplicacdo de

sancdes ou celebracdo de termo aditivo, observadas as disposi¢oes legais e contratuais;

f) rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as

especificacoes técnicas, pedagodgicas e de qualidade estabelecidas no instrumento
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convocatorio e seus anexos, determinando a regularizacdo das inconformidades e

acompanhando o cumprimento das providéncias pela contratada;

g) exigir a substituicdo, sem Onus para a Administracao, dos exemplares que apresentem
defeitos de fabricacdo, impressao, encadernacdo, acabamento, avarias decorrentes do
transporte ou quaisquer vicios que comprometam sua utilizacdo ou contrariem as

especificacdes contratadas;

h) proceder ao recebimento provisério e subsidiar o recebimento definitivo do objeto,
mediante verificacdo da conformidade quantitativa e qualitativa dos materiais fornecidos,
certificando o atendimento integral das obrigacGes contratuais e emitindo 0s registros

necessarios para instrucao do processo de pagamento.

§ 1° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
do Poder Executivo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e
120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotard em registro préprio, conforme modelo padronizado e
disponibilizado no site oficial do Municipio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

§ 3° A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, no

gue couber:

| - os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de

execucdao e da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacao

profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
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IV - a adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucédo estabelecida;
V - 0 cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacdo do interesse publico.

§ 4° O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera
comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8§ 6° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratacdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,

exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispbe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob pena de

rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
lei;

g) realizacéo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

Pagina 9|22
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢des — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gest&o (versdo dezembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

PREFEITURA DE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m

Secretaria Municipal da Educacao

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a
RAIS e o CAGED,;

J) cumprimento das obrigacbes contidas em convengado coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados

vinculados ao contrato;
Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de

responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacéo a parcela de responsabilidade

da Cooperativa,
c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéao;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e

Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas;

[l - no caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico - OSCIPs e as Organizacfes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento

a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

§ 7° Aléem do cumprimento do § 6° deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratagfes continuadas com dedicacgéo exclusiva,
serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores
da contratada para verificar as anotacdes contidas em CTPS, devendo ser observadas,
entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcdo exercida,
remuneracao, gozo de férias, horas extras, eventuais altera¢des dos contratos de trabalho

e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.
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6.11 Foi designada para fiscalizacdo do contrato a servidora Vanessa Goulart

Branco, conforme portaria em anexo.

Gestor do Contrato

6.12 O gestor do contrato possui atribuicdes e fungbes de administrar todo o

contrato, desde sua concepcéao até a finalizacdo, especialmente:
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa,

Il - emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucéo dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou

de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do contrato;

lll - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencao das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para efeito
de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais

problemas que obstarem o fluxo normal da liguidacdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de

eventuais adequacdes ao contrato;

VI - coordenar 0s atos preparatérios a instrucdo processual e a formalizacdo dos
procedimentos de prorrogacéo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual atualizacdo
de garantia contratual, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre
outros, bem como a obtencdo de anuéncia da empresa ou do 0rgdo para a prorrogacao

ou alteracdo de avencas;
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VII - constituir relatério final, de que trata a alinea d do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execuc¢ao do contrato,

como forma de aprimoramento das atividades da Administragao;

VIII - efetuar a digitalizacao e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da

contratada no sistema do Poder Executivo, quando couber, bem como no PNCP;

IX - emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

de atesto de cumprimento de obrigacoes;
X - gerenciar os instrumentos decorrentes do sistema de registro de precos;

Xl - no caso de contratos ou atas de registro de pre¢cos prorrogaveis, quando houver
previsdo contratual e ainda néo tiver sido atingido o limite maximo legal, a depender da
sua natureza, deve encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Setor de Licitacdes
e Contratos para realizacdo da prorrogacdo, com, no minimo, 03 (trés) meses de
antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca;

XIl - no caso de avencas cujo prazo maximo legal de prorrogacao ja tenha sido atingido,
0 gestor, caso entenda necessaria a continuidade do objeto, deve provocar o inicio de
nova contratacdo ou se certificar que tal procedimento foi efetivado com, no minimo, 06
(seis) meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca vigente,

respeitando o prazo previsto no calendario de contratacées do Municipio;

XIlI - acompanhar a tramitacdo dos processos de prorroga¢des ou de novas contratacoes,
alertando, sempre que houver demora excessiva ou risco de descontinuidade do objeto,

0 setor que estiver com 0 processo.

6.13 Foi designada para gestdo do contrato a servidora Eri Cristina dos Anjos,

conforme portaria em anexo.
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CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7
(sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao

mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo seré de até 30 (trinta) dias lteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto

ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas

Pagina 13|22

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢des — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o (versdo dezembro/2022)

D

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

PREFEITURA DE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m

Secretaria Municipal da Educacao

pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

Liquidacéao
7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
guarenta e cinco dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovacéao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;
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7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
68 da Lein°® 14.133, de 2021.

7.13 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo
gue impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizacdo da liqguidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.
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7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetéria, por ser o
indice oficial de precos ao consumidor final.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.
7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacéo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nado sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24 E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,

nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.24.1 As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°

53, de 8 de julho de 2020 dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

7.25 A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacéo a Administracéo, esta condicionada

a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.26 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢cbBes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28 A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que

continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO, via SRP.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme as necessidades especificas das
Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino de Lages. A adoc¢ao do fornecimento
parcelado se justifica pelo fato de que a demanda por livros de educacéo financeira pode

ocorrer em momentos distintos, considerando a organizacdo pedagogica, a
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implementacdo de projetos educacionais e a distribuicdo por etapas de ensino nas
escolas. Essa forma de fornecimento: Assegura atendimento conforme a demanda real,
evitando desperdicio e acimulo de materiais didaticos nas unidades escolares; Garante
maior eficiéncia logistica, possibilitando a entrega dos livros de acordo com o cronograma
e a necessidade de cada escola; Favorece o aproveitamento do mercado, ampliando a
competitividade entre fornecedores; Mantém a economicidade da contratacdo, sem

prejuizo da economia de escala.

Exigéncias de habilitacao

8.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional,

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.
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8.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagcao no Registro onde tem sede a matriz

8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou nho Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
8.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943,
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8.17 Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre,

8.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo

na licitacdo (art. 5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de

2021), ou de sociedade simples;

8.22 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.23 Considerando que o0 objeto consiste na aquisicdo de livros didaticos,
caracterizando-se como fornecimento de bens comuns, sem execucdo de servigcos
especializados, sem predominancia de atividade intelectual e sem complexidade técnica
relevante, conclui-se que a exigéncia de atestado de capacidade técnica ndo se mostra

indispensavel a garantia da adequada execucao contratual.
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A supresséao da exigéncia visa ampliar a competitividade do certame, observando os
principios da isonomia, da razoabilidade, da proporcionalidade e da selecdo da proposta
mais vantajosa, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com os entendimentos do
Tribunal de Contas da Uni&o e do Tribunal de Contas do Estado.

A capacidade do futuro contratado serd aferida por meio das demais condi¢des de
habilitacdo previstas no edital, bem como pelo cumprimento das especificagcbes técnicas do

objeto e das obrigacdes contratuais estabelecidas.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.24 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 400.909,71 (Quatrocentos mil,
novecentos e nove reais e setenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos

na tabela acima.

8.25 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderao
ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagoes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

l. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execuc¢éo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao

sobre o0s precos registrados;

Il serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade

e o indice previsto para a contratacéo; ou

V. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos

para a contrata(;éo.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Lages, bem como, dos recursos
destinados pelo Salario Educacéo.

9.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: SECRETARIA DA EDUCACAO

Il) Fonte de Recursos: MUNICIPIO

[Il) Programa de Trabalho:

IV) Elemento de Despesa: 94 — 3.3.90.00.00 e 94 — 3.3.90.00.00
V) Plano Interno:

a) Recurso do Municipio — C6d. de Despesa 94 - Elemento de Despesa
3.3.90 - 1.550.0000.0000.0000 — RECURSOS PROPRIOS — EDUCACAO -
Valor total da aquisicdo: R$ 400.909,71 (Quatrocentos mil, novecentos e

nove reais e setenta e um centavos).

9.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Lages/SC, 01 de junho de 2026.

CRISTIAN Assinado de forma

ROBERTO digital por CRISTIAN
ROBERTO ANTUNES DE

ANTUNES DE OLIVEIRA:09013889980

OLIVEIRA:0901 Dados: 2026.07.07
3889980 11:56:31-03'00

Cristian Roberto Antunes de Oliveira
Secretario Municipal da Educacéo
Decreto N° 22.444
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