PREFELT U R A e PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGES
m SECRETARIA DA ADMINISTRACAO )
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E AQUISICOES COMPARTILHADAS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. OBIJETO: Registro de precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos educacionais em Seguranca do trabalho, para realizacdo de cursos de
capacitacao e treinamento conforme as Normas Regulamentadoras, incluindo mas nao se limitando
as NR-01, NR-06, NR-10, NR -11, NR-12, NR-19, NR-20 e NR- 35, para atender as necessidades de
diversos 6rgdos e setores da Prefeitura Municipal de Lages/SC.
1.2. Planilha descritiva e orgamentaria geral:

e AMPLA CONCORRENCIA

= . Val
N2 | Especificagdo Unid. | Quant. u:i(:r Valor total

Curso de Seguranga em instalagdes e servigos em eletricidade, devera
abordar integralmente o prescrito na NR-10, abordando todos os tépicos
contidos na referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do
tipo: Formacdo Basica;

- Carga horaria: 40 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Prética;

- Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo UND 140
apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4
para anotagGes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusao.

Apresentagdo: Valor unitario por participante.

RS

RS 934,50 130.830,00

e EXCLUSIVOS PARA ME/EPP

e . Valor
N2 | Especificagao Unid. | Quant. unit Valor total

Curso de Seguranga na Operagdo de Maquinas Leves: Motosserra,
Motopoda e Rogadeira, deverd abordar integralmente o prescrito na NR-
12, abordando todos os tépicos contidos na referida Norma para essa
modalidade de curso, sendo do tipo: Formagao Basica;
- Carga hordria: 08 horas;
- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;
- Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo
2 | apostila encadernada, uma caneta UND 174 R$ 206,10 RS

e ’ o . ! 35.861,40
esferografica para cada aluno, folha A4 para anotagdes e material em
formato digital.
- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.
- Emissdo de Certificado de Conclusdo.
Apresentagdo: Valor unitario por participante.
Curso de Seguranga nas atividades com trabalhos em altura, deverd
abordar integralmente o prescrito na NR-35, abordando todos os topicos
contidos na referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do
3 | tipo: Formagdo Basica; UND 168 RS 306,67 RS
- Carga hordria: 08 horas;
- Metodologia: Aula Teérica e Aula Pratica;
- Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo

51.520,56
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apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4
para anotagOes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstracdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitario por participante.

Curso de Seguranga na Operagdo de Maquinas Pesadas, devera abordar
integralmente o prescrito na NR-12, abordando todos os tdpicos contidos
na referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do tipo:
Formagdo Basica;

- Carga hordria: 08 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

a | Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo UND 14 RS 400,60 RS
apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 ’ 5.608,40
para anotagGes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstracdao e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificacdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusao.

Apresentagdo: Valor unitario por participante.

Curso de Seguranga na Operagdo com Inflamaveis e Combustiveis, devera
abordar integralmente o prescrito na NR-20, abordando todos os topicos
contidos na referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do
tipo: Formagdo Basica;

- Carga horéria: 04 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

s |° Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo UND 30 RS 183,02 RS
apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 ’ 5.490,60
para anotagGes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusao.

Apresentacgdo: Valor unitario por participante.

Curso de Diregao Defensiva, devera abordar o prescrito na NR-01, 11, 12
e 19, abordando todos os tépicos contidos nas referidas Normas para
essa modalidade de curso, sendo do tipo: Formagdo Basica;

- Carga horaria: 08 horas;

- Metodologia: Aula Teérica e Aula Pratica;

- Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo

6 | apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 UND 106 RS 148,17 15 7T)$6 02
para anotagdes e material em formato digital. U
- Equipamentos de demonstracdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitario por participante.

Curso de Conscientizagdo sobre o Uso de Equipamento de Protegao
Individual - EPI, devera abordar o prescrito na NR-06, abordando todos os
tdpicos contidos nas referidas Normas para essa modalidade de curso,
sendo do tipo: Formagdo Basica;

- Carga horaria: 04 horas;

7 | Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica; UND 76 RS 101,67 RS
- Material didatico minimo a ser fornecido: composto por no minimo ’ 7.726,92
apostila encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4
para anotagOes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com
o treinamento a ser ministrado.
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- Emissdo de Certificado de Conclusdo.
Apresentagdo: Valor unitario por participante.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

2.1

2.2.

3.1

3.2.

3.3.

3.4,

3.5.

4.1.
4.1.1. Executar os servigos em conformidade com as Normas Regulamentadoras (NR) aplicaveis, bem

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO: RS 252.743,90

Sdo 6rgdos participantes deste processo: Secretaria da Administracdo, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Diretoria de Transito — DIRETRAN, Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa
Civil, Secretaria de Obras e Infraestrutura e Secretaria Municipal de Servicos Publicos.

As quantidades individualizadas de cada item por érgao participante estdo discriminadas no Anexo
A — Quantitativos Por Participante (pg.14).

Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, cujos padrdes de qualidade
e desempenho podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado,
conforme art. 62, inciso Xlll da Lei n? 14.133, de 2021.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 20.682/2023.
O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo, com a renovac¢do do quantitativo inicial, desde que comprovado o prego vantajoso, na
forma do art. 84 da Lei n2 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndices deste Termo de Referéncia.

As informagdes acerca da previsao do objeto da contratagao no Plano de Contratagdes Anual 2026,
consta dos Estudos Técnicos Preliminares.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
capacitagao em segurancga do trabalho.

A execugdo ocorrerd de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracdo, mediante
emissao de ordens de servico.

Os cursos serdo realizados no Municipio de Lages, com fornecimento completo pela contratada,
incluindo instrutores qualificados em quantidade adequada, materiais didaticos, equipamentos
necessarios as aulas praticas e certificacdo valida aos participantes.

Apds a solicitagdo a Contratada terd o prazo de 15 dias para providenciar a realizagdo dos cursos nas
datas e horarios acordados entre as partes. O local de prestacdo dos servicos sera definido pela
Contratante.

Na execugdo dos servigos a contratada devera observar as especificagdes, requisitos, condi¢cdes de
execucado e demais disposi¢des constantes deste documento.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Obrigacoes da Contratada

como demais legislagGes pertinentes a seguranga e saude no trabalho, observando padrdes
técnicos de qualidade e boas praticas de ensino;
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4.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servicos contratados, ndo podendo
transferir a terceiros a responsabilidade, sendo vedada a subcontratacao;

4.1.3. Arcar com todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios e
comerciais, bem como despesas com instrutores, deslocamento, alimentagao, hospedagem,
materiais didaticos, equipamentos, e quaisquer outros custos necessdrios a execucdao dos
cursos;

4.1.4. Disponibilizar instrutores devidamente qualificados, com formacdo, capacitacdo e experiéncia
comprovada na area de seguranca do trabalho e nas respectivas Normas Regulamentadoras;

4.1.5. Fornece todo o material didatico necessario a realizagdo dos cursos, podendo ser em formato
fisico ou digital, garantindo sua qualidade, atualizacdao e adequacgdo ao conteldo programatico;

4.1.6. Disponibilizar equipamentos, instrumentos e dispositivos necessarios para a realizacdo das
aulas praticas, em quantidade e condi¢des adequadas ao numero de participantes;

4.1.7. Garantir que os cursos atendam a carga hordria minima e ao conteudo programatico exigidos
pelas respectivas Normas Regulamentadoras;

4.1.8. Emitir certificados de conclusdo aos participantes aprovados, contendo todas as informacg&es
exigidas pelas normas aplicaveis, devidamente assinados pelo(s) responsavel(is) técnico(s);

4.1.9. Responsabilizar-se pela organizacdo e execuc¢ao das turmas, incluindo cronograma, controle de
frequéncia e avaliacdo dos participantes;

4.1.10. Substituir, as suas expensas, qualquer instrutor, material ou recurso diddtico que ndo atenda
as exigéncias contratuais ou apresente inadequacdes, mediante solicitacdo da Administracao;

4.1.11. Comunicar formalmente a Contratante qualquer intercorréncia que possa comprometer a
execucdo dos servigos, apresentando solugdo imediata;

4.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para inicio e conclusdo dos cursos, conforme
cronograma definido pela Contratante;

4.1.13. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes
da execug¢do dos servigos.

4.2. Sustentabilidade
4.2.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, ndo foram observadas
providencias cabiveis.
4.3. Subcontratacao
4.3.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021,

pelas razdes constantes nos Estudos Técnicos Preliminares.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A CONTRATADA devera realizar a execu¢dao dos cursos solicitados no prazo maximo de até 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento da Solicitagdo de Fornecimento, Ordem de Servico
ou instrumento equivalente, conforme demanda da Contratante;

5.1.1. Caso ndo seja possivel a realizagdo do curso no prazo estabelecido, a CONTRATADA deverd
comunicar formalmente a Contratante, apresentando justificativa no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, a contar da Solicitagdo, para analise e eventual reprogramacao, ressalvadas situa¢des de
caso fortuito ou for¢a maior.
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5.2. Os cursos deverdo ser realizados no Municipio de Lages/SC, em local previamente definido pela
Contratante, em hordrios e datas a serem acordados entre as partes;

5.3. Caso o curso ndo seja realizado na data programada, por culpa da CONTRATADA, esta devera
ressarcir a Contratante eventuais despesas com a loca¢do de espaco;

5.4. A execucdo dos servicos devera ocorrer mediante prévio agendamento, observando as quantidades
de participantes, tipo de curso (NR especifica) e demais condi¢Bes estabelecidas na solicitacdo;

5.5. A realizacdo dos cursos serd acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do Contrato ou servidor
formalmente designado, que verificard o cumprimento da carga hordria, contelddo programatico,
presenca dos participantes e demais requisitos contratuais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢Oes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informaces acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragado.

6.8. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessdrio para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para a
corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.15. Cabe ao Gestor do contrato:

6.15.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.15.5. Tomar providéncias para a formaliza¢cdo de processo administrativo de responsabilizagcdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.

6.15.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a formaliza¢do dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com

a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. 0O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liguidacdo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. ovalor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagao da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.11. Anotafiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal;
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7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

Constatando-se situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, ho mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.
7.22.

7.23.

Reajuste

7.24.

7.25.

7.26.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme segdo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 12/05/2026.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice setorial IPCA/IBGE — Grupo
Educacdo, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.27. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao

Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.28. Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, of(s)
definitivo(s).

7.29. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.30. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por PREGAO ELETRONICO nos termos do art. 62, inciso XLI,
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. A escolha serd baseada nas especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no critério de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. 0O fornecimento do objeto sera parcelado.
Da aceitabilidade da proposta

8.3. A proponente melhor classificada devera apresentar:
8.3.1. Conteludo programatico dos cursos ofertados, em conformidade com as exigéncias das
respectivas Normas Regulamentadoras;
8.3.2. Informagdes sobre metodologia de ensino, carga horaria, materiais didaticos e recursos a serem
utilizados.

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no
Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica
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Qualificagao Técnico-Operacional

8.23. Atestado de capacidade técnica, em nome da empresa Licitante, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execuc¢do de servico semelhante ao do objeto licitado,
satisfatoriamente, contemplando o respectivo item cotado - para os itens n9s 1, 2 e 3, considerados
de maior relevancia:

a) Curso de Seguranca em instalacGes e servicos em eletricidade — NR10 — Item 1;

b) Curso de Seguranca na Operacdo de Maquinas Leves: Motosserra, Motopoda e Rogadeira - NR-
12 —Item 2;

c) Curso de Seguranca nas atividades com trabalhos em altura - NR-35 — Item 3.

8.23.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.23.2. O licitante disponibilizara todas as informacgGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

Qualificagdo Técnico-Profissional

8.24. Comprovar que em seu quadro permanente de pessoal, na data de realizacdo do certame, faca
parte profissional qualificado para a execugdo do objeto licitado:

8.24.1. Apresentar declaracdo indicando o(s) curso(s) ofertado(s) e o(s) respectivo(s) instrutor(es)
responsavel(is);

8.24.2. Comprovar a qualificacdo do(s) instrutor(es) indicado(s), por meio de certificados, registros
profissionais e/ou curriculos que demonstrem formagéo e experiéncia na area de seguranga do
trabalho.

8.25. Comprovar que o(s) Profissional(is) indicado(s), pertence(m) ao quadro de pessoal da Empresa,
mediante apresenta¢do da ficha de registro de empregados, autenticada junto a D.R.T. (Delegacia
Regional do Trabalho) ou cépia da carteira de trabalho contendo as respectivas anotagbes de
contrato de trabalho, constando a admissdo do responsavel técnico até a data da entrega da
proposta, ou contrato especifico de prestacdo de servicos e/ou no caso do profissional ser sdcio da
empresa, pela cépia do contrato social.

8.26. Nainviabilidade de comprovar que o(s) Profissional(is) indicado(s) pertence(m) ao quadro de pessoal
da Empresa, apresentar Termo de Compromisso, comprometendo-se a comprovar a contratagdo até
o momento da assinatura da Ata de Registro de Precos, se vencedora.

8.27. Os profissionais indicados pelo licitante deverdo participar da execucdo do servico objeto da
licitagdo, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
mediante aprovac¢do da Administragdo Municipal.

Qualificagao Econ6mico-Financeira

8.28. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.29. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples.
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DisposicOes gerais sobre habilitacdo

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.34.

9.
9.1.

10.

a)

b)

c)

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total estimado da aquisicdo é de RS 252.743,90 (Duzentos e cinquenta e dois mil, setecentos
e quarenta e trés reais e noventa centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1.

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos:

Secretaria Municipal da Administracdo

Fonte de recursos: Municipio Valor: RS 39.296,10 Percentual: 100%

Conta para empenho: 06.001-2.232 — Manutengdo das Atividades da Secretaria de Administragdo

Cddigo de despesa: 52 Elemento de despesa: 3390 3948

Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Fonte de recursos: Municipio Valor: RS 7.408,50 Percentual: 100%

Conta para empenho: Orgdo: 21 - Unid.: 04 - PROJ./ATIV.: 2608 — 1. 500.0000.0000.0000 - Recursos
Ordinarios - Munic. Servigos de Protegdo Social — Sede (Setores e CT), DSAN (Cozinha Comunitéria, Padaria e
Banco de Alimentos) — Conta 62.863-8

Cddigo de despesa: 4 Elemento de despesa: 3.3.90 39.05

Diretoria de Transito - DIRETRAN

Fonte de recursos: Municipio Valor: RS 3.478,16 Percentual: 100%
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Conta para empenho: 04.001-2.322 Manutengdo de atividade de transito

Codigo de despesa: 40 Elemento de despesa: 33.90.39.48

d) Secretaria de Obras e Infraestrutura,

Fonte de recursos: Municipio Valor: RS 144.727,00 Percentual: 100%

Conta para empenho: 09. 01 .2.900 (Manutengdo das A¢Bes da Secretaria de Obras)

Codigo de despesa: 104 I Elemento de despesa: 3390-3948

e) Coordenadoria Municipal de Protegdo e Defesa Civil,

Fonte de recursos: Municipio Valor: RS 25.788,18 Percentual: 100%

Conta para empenho: 30.001/2.350 — Fundo de Protecdo e Defesa Civil - FUMPDEC

Cddigo de despesa: 165 | Elemento de despesa: 33.90.3948

f)  Secretaria Municipal de Servigos Publicos;

Fonte de recursos: Municipio ‘ Valor: RS 32.045,96 Percentual: 100%
Conta para empenho: 12.001.2302 - Manutengdo das Atividades da Secretaria de Servigos Publicos e Meio
Ambiente

Codigo de despesa: 133 ‘ Elemento de despesa: 33903948

11. Responsaveis pela elaboragao do TR:

HENRIQUE ROBERTO Assinado de forma digital por

Documento assinado digitalmente ARRUDA HENRIQUE ROBERTO ARRUDA
“b ANA PAULA TELES DE SOUZA . MENEGUELI:07251651971
g Data: 15/10/2026 15:30:23-0300 MENEGUELI0725165197 pagos: 2026.10.15 15:20:43
Verifique em https://validar.iti.gov.br -I -03'00"
Ana Paula Teles de Souza Henrique Roberto Arruda Menegueli
Gerente de Aquisicdes Compartilhadas Diretor de Compras, Planejamento e Aquisi¢Ges

Compartilhadas
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO A — QUANTITATIVO POR PARTICIPANTE

Secretaria
Ne ... | Secretariade | Secretariade .. | Municipal de Servigos
Descrigdo Valor unitério L. N DIRETRAN | Defesa Civil N P N . _9 TOTAL
Item Administragdo Obras Assisténcia Piblicos
Social

Curso de Seguranga em instalagdes e servigos em eletricidade, devera abordar
integralmente o prescrito na NR-10, abordando todos os tépicos contidos na
referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do tipo: Formagao
Basica;

- Carga hordria: 40 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

1 | Material diddtico minimo a ser fO!’n.ECIdOI composto por no minimo apostila RS 934,50 0 100 2 0 a s 140
encadernada, uma caneta esferogréfica para cada aluno, folha A4 para
anotagdes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstracdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitario por participante.

Curso de Seguranga na Operagdo de Mdquinas Leves: Motosserra, Motopoda e
Rogadeira, devera abordar integralmente o prescrito na NR-12, abordando
todos os tdpicos contidos na referida Norma para essa modalidade de curso,
sendo do tipo: Formag&do Basica;

- Carga hordria: 08 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

- Material diddtico minimo a ser fornecido: composto por no minimo apostila
2 |encadernada, uma caneta R$ 206,10 10 100 2 26 0 36 174
esferografica para cada aluno, folha A4 para anotagdes e material em formato
digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitdrio por participantes.

Curso de Seguranga nas atividades com trabalhos em altura, deverd abordar
integralmente o prescrito na NR-35, abordando todos os tépicos contidos na
referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do tipo: Formagdao
Bésica;

- Carga hordria: 08 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

- Material diddtico minimo a ser fornecido: composto por no minimo apostila

3 encadernada, uma caneta esferogréfica para cada aluno, folha A4 para R$ 306,67 = 100 2 2 © 10 168
anotagdes e material em formato digital.
- Equipamentos de demonstracdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.
- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.
Apresentagdo: Valor unitario por participante.
Curso de Seguranga na Operagdo de Mdquinas Pesadas, devera abordar
integralmente o prescrito na NR-12, abordando todos os tépicos contidos na
referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do tipo: Formagdo
Basica;
- Carga hordria: 08 horas;
- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;
2 - Material diddtico minimo a ser fornecido: composto por no minimo apostila RS 400,60 0 0 1 3 0 10 1

encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 para
anotagdes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitario por participantes.

Curso de Seguranga na Operagdo com Inflamaveis e Combustiveis, devera
abordar integralmente o prescrito na NR-20, abordando todos os topicos
contidos na referida Norma para essa modalidade de curso, sendo do tipo:
Formacgdo Bésica;

- Carga horéria: 04 horas;

- Metodologia: Aula Teérica e Aula Pratica;

5 - Material diddtico minimo a ser forn_eado:composto por no minimo apostila RS 183,02 0 0 1 2% 0 3 30
encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 para
anotagdes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emissdo de Certificado de Conclusdo.

Apresentacdo: Valor unitario por participantes.
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Curso de Diregdo Defensiva, devera abordar o prescrito na NR-01, 11,12 e 19,
abordando todos os tépicos contidos nas referidas Normas para essa
modalidade de curso, sendo do tipo: Formagdo Basica;

- Carga hordria: 08 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Préatica;

- Material diddtico minimo a ser fornecido: composto por no minimo apostila
6 |encadernada, uma caneta esferogréfica para cada aluno, folha A4 para R$ 148,17 0 0 0 26 50 30 106
anotagdes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitario por participantes.

Curso de Conscientizagdo sobre o Uso de Equipamento de Protegdo Individual -
EPI, devera abordar o prescrito na NR-06, abordando todos os tépicos contidos
nas referidas Normas para essa modalidade de curso, sendo do tipo: Formag&do
Basica;

- Carga horaria: 04 horas;

- Metodologia: Aula Tedrica e Aula Pratica;

. Material didatico minimo a ser folrn_emdo: composto por no minimo apostila RS 101,67 0 0 0 2% 0 50 7
encadernada, uma caneta esferografica para cada aluno, folha A4 para
anotagdes e material em formato digital.

- Equipamentos de demonstragdo e uso em treinamento a cargo da
CONTRATADA, em quantidade, especificagdo e qualidade compativel com o
treinamento a ser ministrado.

- Emiss&o de Certificado de Conclusdo.

Apresentagdo: Valor unitdrio por participantes.
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